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Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en.el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 536-2019, aprobado nrediante el Acuerdo Ministerial
Niamero 7-2019; correspondiente al mes de Octubre del presente afio, y para el|cobro
de mis honorarios estoy presentando factura ntimero 000064 Serie “A"../

Actividades realizadas

a) Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos §legales y administrativos para la
adquisicidn de bienes y servicios, de conformidad; con las diferentes modalidades
establecidas en [a Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
de la Republica, su Reglamento y sus Reformas.

b) Apoyar en el andlisis de las facturas de documentécién de soporte de expedientes
para liquidacion.
c) Apoyar al Centro de Costo del Departamento de A{Joyo a la Creacién, para la

verificacion y el cumplimiento de la programacion y ejecucion en materia de
contataciones y aplicacion de las normas legales vi:gentes inherentes al tema.
d) Apoyar con la Seccion de Compras de la Direccién General de las Artes en el
analisis de las compras gue se realicen en coordir;}acién con el Jefe de la Seccidn
de Compras de la Drireccién General de las Artes, .
e) Apoyar todas las actividades requeridas por el Jefe del Departamento de Appyo a
la Creacién.
f) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la coordinacién para la cotizacion del la actividad de la Avenida ide los
Arboles que se realizé el 20 de Octubre.

b} Se apoyé en el traslado del expediente para la cotizacion de 100 cenas de Gala
para los invitados a participar en la celebracion del Dia del Artista Nacional,| el dia
25 de Octubre. '

c) Se apoyé en la compilacion del expediente para la cotizacion de dos boletos )
aéreos, para los invitados a particiapar en la Decima Segunda Edicién de la <
Muestra El Tapete de la Muerte. i

d) Se apoy6 en el tramite de vale para la compra dé agua pura, para los invitados a
participar en el Taller de EscrituraPoética y Encuadernacion que se llevé a cabo en:
Coatepeque
Patz(n
Chimaltenango
Chiguimula
San Pedro Sacatepéquez
Coban
San Juan Sacatepéquez

e) Se apoyd en el tramite de documentos para !fal cotizacién de un servicio de
Boquitas para 75 personas invitadas a participar en la entrega de CD del Maestro
Celso Hurtado, el cual se llevé a cabo el 3 de Octubre.

f) Se apoyt en el tramite de vale para el pago deéAlimentacién y Hospedaje de 3
personas invitadas a participar en el Taller de Escritura Poética y encuadernacién,
los dias 2, 3y 4 de Octubre. ?

g) Se apoyo en el reingreso de expedientes con cambios solicitados por el
Departamento de Contabilidad. 3

h) Se apoyo en las pre cotizaciones, para saber si se :cuenta con disponibilidad
presupuestaria, y asi se continle con el tramite en la seccién de Compras de las
Artes. f

Atentamente,
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